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Kesztole Kozségi Onkormanyzat

Kozbeszerzési Szabalyzata
I.  Fejezet
A Kozbeszerzési Szabalyzat célja, hatalya

A Kkozbeszerzési szabalyzat (tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy a
kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL. térvény (a tovabbiakban: Kbt.)
rendelkezéseivel dsszhangban meghatarozza Kesztdle Kozség Onkorményzatanak (a
tovabbiakban: Onkormanyzat) kdzbeszerzési eljarasai eldkészitésének, lefolytatasanak,
belsé ellenérzésének felelésségi rendjét, az Onkormanyzat, mint ajanlatkérd nevében
eljaro, illetéleg az eljarasba bevont személyek, szervezetek feleldsségi korét és a
kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendjét.

A szabalyzat személyi hatalya Kiterjed Kesztole Kozség Onkormanyzata és
intézményei, mint ajanlatkéré nevében eljaré és a kozbeszerzési eljarasba bevont
személyekre és szervezetekre, valamint mindazokra, akik a kozbeszerzési eljaras
elokészitésében, lebonyolitasaban részt vesznek.

A szabalyzat targyi hatalya kiterjed minden olyan a kdzbeszerzésekrdl szold 2015. évi
CXLIIL. torvény (tovabbiakban: Kbt.) hatalya ala tartozé

- arubeszerzésre,
¢épitési beruhazasra,
szolgaltatas megrendelésre, valamint
épitési és szolgaltatasi koncesszidra,
(tovabbiakban: egylittesen kdzbeszerzés) amelyek vonatkozasaban a Kbt. versenyeztetést
ir eld, tovabba ha a kdzbeszerzési értékhatarok azt kotelezové teszik és az Onkormanyzat
ajanlatkéro.

Il. Fejezet
Alapelvek és kozos szabalyok

A kozbeszerzési eljaras meginditasardl a képviseld testiilet dont.
Az eljaras jogszerliségét a jegyzd folyamatosan ellendrzi.

A kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos felhivas és dokumentacio elokészitésébe, illetve a
kozbeszerzési eljaras tovabbi lefolytatasaba az Onkormanyzat akkreditalt kdzbeszerzési
szaktanacsadot és/vagy egyéb szakértdt (megbizott szakértd) von be. A megbizast irasba
kell foglalni. A megbizott szakértdvel valo kapcsolattartasért a Polgarmester felelds.

Az eljaras elokészitésében és lefolytatdsaban a megbizott szakértd mellett a Polgdrmester
altal megbizott koztisztviseld is részt vesz.

A kozbeszerzési felhivast a polgarmester hagyja jova.

Az Onkorméanyzat a Kbt. 5. § (1) bekezdés c) pontja alapjan a Kbt. személyi hatalya ala
tartozo ajanlatkérd, és mint ilyen szervezet, a Kbt. targyi hatalya ala tartozé beszerzések
soran a Kbt. rendelkezéseinek maradéktalan betartasara kotelezett.

Az eljarasban résztvevd személyek kotelesek kidllitani az 1.sz. melléklet szerinti
Osszeférhetetlenségi ¢és titoktartasi nyilatkozatot.
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A Képviselo-testiilet hatarozattal az adott kozbeszerzési eljaras elokészitését,
meginditasat megel6zden a jelen szabalyzatban szabalyozott feleldsségi rendtdl részben
vagy egészben eltérd feleldsségi rendet is megallapithat.

I11. Fejezet

Dokumentalas, iratkezelés

A kozbeszerzési eljaras sordn minden cselekményt, intézkedést irasban kell
dokumentélni. A kozbeszerzéssel kapcsolatos valamennyi dokumentumot az eljarés
lezarasat, illetve a szerzodés teljesitését kovetd ot évig meg kell 6rizni. Az 6rzésrdl a
Hivatal iratkezelési szabalyzatdnak eldirdsait figyelembe véve a jegyzé gondoskodik.

Amennyiben a Kozbeszerzési Hatosag vagy mas illetékes szerv a kozbeszerzéssel
kapcsolatos iratok megkiildését kéri, a megkiildést a jegyzd végzi el.

IV. Fejezet
Kozbeszerzési Biralobizottsag

Az Onkorményzat a Kbt. 27. § (4) bekezdése alapjan legalabb 3 tagii, és mindig paratlan
tagszamu Kozbeszerzési Birdlobizottsagot hoz 1étre az adott kdzbeszerzési feladatra,
amely irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az Onkormanyzat nevében a
kbzbeszerzési eljarast lezard dontést meghozo Képviseld-testiilet részére. Kdzbeszerzési
Biralobizottsag tagjait a Polgarmester valasztja ki. A kijelolésnél a Polgarmesternek
figyelembe kell venni az sszeférhetetlenségi kovetelményeket.

A Kozbeszerzési Biralobizottsag tagjait tigy kell kijelolni, hogy rendelkezzen
o 1 f6jogi,
e 110 pénziigyi és
e 1 0 a kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel.

Amennyiben a kozbeszerzésben valamelyik onkormanyzati intézmény érintett, Ggy
annak vezetdjét is meg kell hivni a bizottsagba.

Kozbeszerzési Biralobizottsag elndkét a tagok koziil a Polgarmester jeloli ki, ezt a
Bizottsag elsd iilésén modosithatja

Akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd Kozbeszerzési Biraldbizottsag munkéjaba
torténd bevonasarol a Polgarmester dont. Szavazati joga nem lehet.

A Kozbeszerzési Biralobizottsag dontéseit név szerinti szavazassal hozza. A dontési
javaslat elfogadasdhoz a jelenlevd bizottsagi tagok tobb mint a felének tamogato
szavazata sziikséges.

A Kozbeszerzési Birdlobizottsag iilésérdl jegyzokonyvet kell késziteni, melynek részét
képezik az eljaras lezarasara vonatkoz6 dontési javaslat esetén a tagok indokoléssal
ellatott biralati lapjai, valamint a legjobb ar-érték aranyt megjelenitd értékelési szempont
alkalmazasa esetén a Kbt. altal eldirt értékelési tablazat.
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A Kozbeszerzési Biralobizottsag munkajanak teljes korti irasbeli dokumentalasaért a
Kozbeszerzési Biralobizottsag elndke felel.

V. Fejezet
Ajanlatok fogadasa/atvétele

1. Az ajanlattételi hatarido lejarta elott az ajanlatokat tilos felbontani.
A bontési eljarason a Birald Bizottsagnak jelen kell lenni.

3. A Biral6 Bizottsag el0szor az ajanlatok érvényességét, a sziikséges tartalom meglétét
vizsgalja. Ha nem taldlnak legalabb 3 érvényes ajanlatot, akkor az eljaras
érvénytelenitésére tesz javaslatot a Képviseld testiiletnek. A Bizottsdg donthet ugy,
hogy az ajanlat pontositasat kéri az érvénytelen ajanlat benyujtojatol. ebben az esetben
ujabb ajanlattételi hataridében kell megallapodni.

4. Ha rendelkezésre all a sziikséges mennyiségben a megfeleld ajanlat, akkor a Birald
Bizottsag tagjai megtargyaljak, hogy milyen ar/érték szabalyokat célszerii kovetni, majd
a tagok meghozzék a sziikséges dontést.

VI. Fejezet
Dontéshozoé

A Kozbeszerzeési Birdlobizottsadg javaslatat a Polgarmester terjeszti a Képviseld-testiilet
elé.

A kozbeszerzési eredményérol vagy eredménytelenségérdl, a nyertes ajanlattevd
személyérdl a Képviseld-testiilet dont.

Tajékoztatas az ajanlatkéroi dontésekrol

Az irasbeli 6sszegezést a jegyz0 késziti el és azt a polgarmester hagyja jova.

Az irasbeli Osszegezést, illetve annak modositasat az érintett gazdasagi szerepld részére a
jegyz6 kiildi meg a Kbt. szabalyai szerint.

VII. Fejezet
A szerzodésekkel kapcsolatos rendelkezések

A szerzddés megkdtését az onkormanyzat jegyzdje késziti eld.
A szerzOdést az donkorményzat nevében a polgarmester irja ala.

A szerzddés teljesitésének elismerésérol vagy az elismerés megtagadasarol szolo
nyilatkozatot a polgarmester adja ki.
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A szerzddéses ellenszolgaltatas hataridore torténd kiegyenlitéséért az Onkormanyzat
pénziigyi-gazdalkodasi csoport vezetdje felel.

A Kbt. 138. § (4) bekezdése szerinti, az értékeléskor meghatarozo szakember személyét
érintd valtozashoz a hozzajarulast a jegyz6 javaslata alapjan a polgarmester adja meg.

A szerzddés Kbt. 140. § (7) bekezdése szerinti felmondasarol a Képviselo-testiilet dont.
A szerzddés Kbt. 141. § szerinti modositasarol a polgarmester dont.

A szerzddéses kotelezettségek teljesitésének ellendrzéséért felelos személyt a
polgarmester jeloli ki.

A szerzddés teljesitésére vonatkozo adatok dokumentalasaért a jegyzo felel.

A Kbt. 142. § (5) és (6) bekezdése szerinti bejelentést a polgarmester hagyja jova és a
jegyz0 kiildi meg a Kozbeszerzési Hatdsag részére.

A szerz0dés Kbt. 143. § (1) bekezdése szerinti felmondasarol vagy a szerzddéstol torténd
elallasrol a Képviselo-testiilet dont.

VIII. Fejezet
A kozbeszerzések lebonyolitasanak ellenérzése

A kozbeszerzési eljarasok eldkészitésének, lefolytatdsdnak ¢és dokumentilasanak
szabalyszerliségét a belsé ellendrzés rendszerében kell ellendrizni.

Az ellendrzés kiterjed az eljarasok szabalyszertiségének vizsgalata mellett az elbirdlas
szempontjainak kivalasztasdra és azok érvényesitésére, valamint a szerzddések
megkotésére, modositasara és teljesitésére.

A Kozbeszerzési Dontdbizottsag végzésének ¢és érdemi hatdrozatanak birdsagi
feliilvizsgalatat a Képviselo-testiilet kezdeményezheti.

IX. Fejezet
Zaro rendelkezések

Az Onkormanyzat altal lefolytatott kozbeszerzési eljardsokban résztvevok (az eljarasokba
bevonasra keriild kiilsé személyek és szervezetek is) kotelesek a vonatkozo jogszabalyok
és a jelen szabdlyzat eldirasait attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak
szerint a tolik elvarhato gondossaggal eljarni.

Az 1. pontban megjeldltek — amennyiben megitélésiik szerint sziikségessé valik a jelen
szabalyzat kiegészitése, vagy moddositasa — indokolt észrevételeikkel, illetve konkrét
javaslataikkal kotelesek azt kezdeményezni.

Jelen szabalyzat elfogadasa napjan 1ép hatalyba. Rendelkezéseit a hatalyba 1épése utan
megkezdett kdzbeszerzési eljarasokra kell alkalmazni.



Kesztole, 2017. november 25.

polgarmester jegyzo



1. szama melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI
NYILATKOZAT

ALulirott. ... .o (lakeim: oo )
1001001 RSN (CIM: et )
ajanlatkérd altal meginditott kdzbeszerzési eljaras elokészitésébe és lefolytatdsaba bevont
személy kijelentem, hogy a kdzbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL térvény 25. §-dban
foglaltakat attanulméanyoztam, megérettem, és ez alapjan nyilatkozom, hogy velem szemben az
eljaras sordn kizard koriilmények, osszeférhetetlenségi okok velem szemben nem allnak
fenn.

Kijelentem, hogy a kdzbeszerzési eljaras soran tudomasomra jutott lizleti titkot megdérzom, azt
harmadik személynek, szervezetnek nem adom ki.

Jelen nyilatkozatomat a ...........ooiiiiiii i altal a
............................................................. targyban lefolytatand6 kozbeszerzési
eljarassal kapcsolatban teszem.

Kelt, 20... ...ocoeenennnn

nyilatkozattevd aléirdsa
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2. szamu melléklet

BIRALOBIZOTTSAGI JEGYZOKONYV KOTELEZO TARTALMI
ELEMEI

I. Alapvet6 informaciok

Ajanlatkéré megnevezése

A kozbeszerzés targya

A Biralobizottsag ilésének helye

A Biralobizottsag iilésének ideje

Az eljaras meginditasara vonatkozo6 informacio

A jegyzOokonyv felvételekor jelenlévo személyek (jelenléti iv)

Ajanlattevok megnevezése

A kozbeszerzési eljaras cselekményeire vonatkozo informaciok (kiilondsen: ajanlatok

bontasa, hianypotlés, elézetes vitarendezés, iratbetekintés, irredlisan ajanlati elemre torténd
rakérdezés)

1.
2.

N
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1. Eljarasi dontésre iranyulo javaslatok

A Biralobizottsag érvényességre €s alkalmassagra vonatkozo javaslatai.
A Biralobizottsag érvénytelenségre vonatkozé javaslatai €s az érvénytelenség Kbt. 74.§
szerinti indokolésa.

I11.  Erdemi dontésre iranyulé javaslatok

Ajanlatok érvényessége.

Az eljaras eredményessége.

Az érvényes ajanlatot tevd ajanlattevok koziil az eljaras nyertese (a legalacsonyabb dsszegli
ellenszolgaltatast tartalmazd / 6sszességeében legeldnyosebb ajanlat).

A masodik legkedvezdbb ajanlatot tevd (adott esetben) megnevezése.

IV. Jegyzokonyv készités és hitelesités

A jegyzokonyv készitdjének neve, alairésa.
A jegyzOkonyv hitelesitdjének neve, alairasa.



3. szamu melléklet
Biralati lap
Jelen biralati lap a Kozbeszerzési Biralobizottsagi jegyzokonyv elvalaszthatatlan részét
képezi!

A beszerzés targya:

A Kozbeszerzési Birdlobizottsagi tag neve:

A Kozbeszerzési Birdlobizottsagi tag dontési javaslata:

Indokoléasa:

Kelt:

A Ko6zbeszerzési Biralo bizottsagi tag alairasa



