Adatkezelési tajékoztato Kesztolci Polgarmesteri Hivatal foglalkoztatasi jogviszony létesitésének
elokészitéséhez, illetve kezdeményezéséhez, kivalasztasi eljarashoz, onéletrajzok/allaspalyazatok
adatainak kezeléséhez kapcsol6do adatkezeléséhez

Kesztolci Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: Adatkezel6) az Eurdpai Parlament és Tanacs
(EU) 2016/679 szamu, a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK
irdnyelv hatalyon kivil helyezésérdl sz6l6 dltalanos adatvédelmi rendeletével (tovabbiakban:
Altalanos Adatvédelmi Rendelet/GDPR) dsszhangban az alabbi tajékoztatast adja.

1. Adatkezel6

Név: Kesztolci Polgarmesteri Hivatal
Székhely: 2517 Kesztolc, Szabadsag tér 11.
Honlap: www.kesztolc.hu

Telefonszam: +36/33-484-340

E-mail cim: jegyzo@kesztolc.hu

Képvisel6: Szantd Erika

Képvisel6 elérhetfsége: +36/33-484-340

2. Az adatvédelmi tisztvisel6 elérhetdsége

Adatvédelmi tisztvisel6 neve: Kozinformatika Nonprofit Kft.

E-mail cim: dpo@kozinformatika.hu

levelezési cim: 1147 Budapest, llosvai Selymes u. 120.

Telefonos elérhetsége: +36 1 786 23 63

3. Foglalkoztatotti jogviszony létesitéséhez kapcsolddo adatok kezelése és az alkalmazasi
feltételek megvaldsulasanak vizsgalata, beérkezett allaspalyazatokhoz,

onéletrajzokhoz kapcsol6do adatkezelés

Adatkezel6 altal meghirdetett foglalkoztatasi jogviszonyra jelentkezé érintettek
allaspdlyazatukat, 6néletrajzukat elektronikusan kiildhetik meg az Adatkezeld részére.

3.1. Erintettek kategoriai
Adatkezel6 allashirdetésére jelentkez6 magdnszemély érintettek.
3.2. Az adatkezelés célja

Foglalkoztatotti jogviszony létesités feltételeinek ellenGrzése a beérkezett allaspalydzatok,
onéletrajzok alapjan, tovabba felvételi eljaras, allasinterju lefolytatdsa.

3.3. Az adatkezelés jogalapja
Az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontjan alapul, az adatkezelés az Adatkezel6re

ruhazott kozérdekd, illetve kozhatalmi jogositvanyok gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges figyelemmel a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl



sz0l6 2011. évi CLXXXIX. torvényre és a GDPR 9. cikk (2) bekezdés és h) valamint — az Infotv.
5. § (7) bekezdésére tekintettel.

3.4. A kezelt adatok kore

e érintett neve

e Onéletrajzban/allaspalyazatban megjel6lt egyéb személyes adatok

e tovabba az adott munkakor betbltése kapcsdn a szerz6déskotés feltételeinek
ellenérzéséhez szilikséges adatok.

3.5. A kezelt személyes adatok forrasa
A kezelt adatok forrasa az érintett.
3.6. Az adatkezelés id6tartama

Az Adatkezel6 az adatokat tartalmazd Onéletrajzokat, illetve az azok mellékleteként
benyujtott dokumentumokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozd
jogszabalyi kdvetelmények® szerint iktatja, és az iktatott iratok kézétt a mindenkor hatélyos
irattdri tervben meghatarozott selejtezési idGig, illetve — ennek hidnydban — levéltarba
adasaig kezeli.

Ezt kovet6en az Ltv. szerint levéltarba adandd iratokban foglalt adatok kivételével az
Adatkezel6 az adatot torli (iratokat selejtezi), illetve a levéltarba adassal a személyes adatok
kezelése az Adatkezel6nél megsz(inik.

A fentiektdl eltérve a pdlyazatok adatait, az 6néletrajzokat, és az 6néletrajzhoz csatolando,
az Onéletrajzban foglaltakat igazold mellékleteket, illetve egyéb kiegészité informacidkra
vonatkozd adatokat a jogviszony létesitésér6l meghozott dontés idSpontjdig vagy — a
jogviszony létesitése és fennadllasa esetén — jogviszony megszlinéséig (megsziintetéséig)
kezeli.

3.7. A személyes adatok tovabbitasa, cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai?
Adatkezel6 csak kivételes esetben és jogszabalyi kotelezettség alapjan adja at az Erintett
személyes adatait allami szervek, hatdsagok - igy kilondsen birdsag, ligyészség, nyomozo
hatdsag és szabalysértési hatdsag, Nemzeti Adatvédelmi és Informéacidszabadsag Hatésag —

szamara.

Adatfeldolgozé: rendszergazda, tdrhelyszolgaltato

3.8. Az adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei

Az adatszolgaltatas elmaradasa esetén az Adatkezel6 az érintett palyazataval nem tud
érdemben foglalkozni.

I A kéziratokrdl, a kézlevéltdrakrdl és a magdnlevéltdri anyag védelmérédl sz6lé 1995. évi LXVI. térvény (Ltv),
illetve a kézfeladatot elldté szervek iratkezelésének dltaldnos kévetelményeirdl szél6 335/2005. (XI1. 29.)
Korm. rendelet.

% A cimzett fogalmdt ldsd: GDPR 4. cikk 9. pontja.



3.9. Automatizalt déntéshozatal (tovabba profilalkotas)
Az adatkezelés sordn automatizalt dontéshozatalra, ideértve a profilalkotast is, nem kerdil
sor.
4. Beérkezett adllaspdlyazatokhoz kapcsolédo oOnéletrajzok tovabbi tarolasahoz

kapcsolddé adatkezelés
Adatkezel6 altal meghirdetett vagy munkaviszonyra jelentkezd érintettek oOnéletrajzukat
elektronikusan kiildhetik meg az Adatkezel6 részére. Amennyiben az adott vagy
munkaviszonyra az érintett nem kerll kivalasztasra, az érintett hozzdjaruldsa alapjan az
Onéletrajzat Adatkezel6 a meghirdetett vagy munkaviszonyra vonatkozé dontés
meghozatalatol szamitott 1 évig adatbazisaban tovabb 6rzi.

4.1. Erintettek kategoriai
Adatkezel6 foglalkoztatotti jogviszonyara jelentkez6 maganszemély érintettek.

4.2. Az adatkezelés célja
Az Adatkezel6nél kés6bb felmeril6 munkakor megilresedés esetén késébbi kormanyzati
szolgdlati jogviszony vagy munkaviszony létesitése céljabdl, megfelel6 pozicid megnyildsakor
az érintettel a kapcsolat felvétele.

4.3. Az adatkezelés jogalapja
Az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontjan alapul, az adatkezelés jogalapja az
érintett hozzajaruldsa a személyes adatai kezeléséhez, amely hozzdjarulast az érintett kilon
nyilatkozatban ad meg.

4.4. A kezelt adatok kore

e érintett neve
e Onéletrajzban/ allaspalyazatban megjeldlt egyéb személyes adatok.

4.5. A kezelt személyes adatok forrasa
A kezelt adatok forrasa az érintett.

4.6. Hozzajarulas visszavonasa
On az adatkezeléshez adott hozzajaruldsat barmikor visszavonhatja akként, hogy az 1. és 2.
pontokban rogzitett elérhet&ségeken akar postai, akdr elektronikus uton jelzi a hozzajarulas
visszavondasat. Amennyiben On a hozzajaruldsat visszavonja az Adatkezel6 térli az adatait. A
hozzajarulds visszavonasa nem érinti a hozzdjarulason alapuld, a visszavonas el6tti
adatkezelés jogszer(ségét.

4.7. Az adatkezelés idGtartama

e az érintett hozzdjaruldasanak visszavonasaig,



e a meghirdetett munkaviszonyra vonatkoz6 dontés meghozatalatdl szamitott 1 év.
4.8. A személyes adatok tovabbitasa, cimzettjei, illetve a cimzettek kategériai®
Adatkezel6 csak kivételes esetben és jogszabalyi kotelezettség alapjan adja at az Erintett
személyes adatait dllami szervek, hatdsdgok - igy kilondsen birdsag, ligyészség, nyomozd
hatdsag és szabalysértési hatdsdag, Nemzeti Adatvédelmi és Informéacidszabadsag Hatésag —
szamara.

4.9. Az adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei

Az adatszolgdltatds elmaradasa esetén az Adatkezel§ az érintett részére késGbbi munkakor
megnyildsa esetén nem tudja a kapcsolatot felvenni az érintettel.

4.10. Automatizalt dontéshozatal (tovabba profilalkotas)

Az adatkezelés soran automatizalt dontéshozatalra, ideértve a profilalkotast is, nem kerdl
sor.

5. Az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogai

Erintett tajékoztatdshoz valé joga

A jelen Adatvédelmi tdjékoztatdval biztositja az AdatkezelS a tdjékoztatast az adatkezelési
tevékenységérdl.

Hozzaférés joga

Az Erintett jogosult arra, hogy az adatkezel6td| visszajelzést kapjon arra vonatkozéan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van,
jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a kovetkezd informdaciékhoz hozzaférést
kapjon:

e adatkezel§ altal kezelt adatokrél, az érintett személyes adatok kategéridirdl;

e ha az adatokat nem az Erintettsl gydjtotték, a forrasukra vonatkozé minden
elérhet6 informacio;

e az adatkezelés céljardl, jogalapjardl;

e adott esetben a személyes adatok taroldsanak tervezett id6tartama, vagy ha ez nem
lehetséges, ezen id6tartam meghatarozasanak szempontjai;

e azon cimzettek vagy cimzettek kategdridi, akikkel, illetve amelyekkel a személyes
adatokat kozolték vagy kozolni fogjak, ideértve kilondsen a harmadik orszagbeli
cimzetteket, illetve a nemzetkozi szervezeteket;

e az Erintett azon jogardl, hogy kérelmezheti az adatkezel6tél a rd vonatkozd
személyes adatok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és
tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen;

e afelligyeleti hatdsaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogardl;

e automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb
ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozé értheté
informacidk, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelent6séggel bir, és az érintettre
nézve milyen varhato kovetkezményekkel jar.

3 A cimzett fogalmdt ldsd: GDPR 4. cikk 9. pontja.



Az Erintett kérésére az Adatkezel6 az adatkezelés targyat képezd személyes adatok
masolatat az Erintett rendelkezésére bocsatja els6 alkalommal dijmentesen. Az Erintett altal
kért tovabbi masolatokért az Adatkezel6 az adminisztrativ koltségeken alapuld dijat
szamithat fel.

Az adatbiztonsagi kdvetelmények teljesiilése és az Erintett jogainak védelme érdekében az
Adatkezel6 koteles meggy6z8dni az Erintett és a hozzaférési jogaval élni kivdnd személy
személyazonossaganak egyezésérél, ennek érdekében a tajékoztatads, az adatokba torténd
betekintés, illetve azokrél masolat kiaddsa is az Erintett személyének azonositasahoz kotott.

Helyesbitéshez vald jog

Az Erintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel§ indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbitse a ra vonatkozo pontatlan személyes adatokat.

Torléshez vald jog

Az Erintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezels indokolatlan késedelem nélkil térolje
az Erintettre vonatkozé személyes adatokat, amennyiben a jogszabalyban rogzitett indokok
valamelyike fennall.

Az adatkezelés korlatozasahoz vald jog

Az Erintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel§ korldtozza az adatkezelést, ha az
aldbbiak valamelyike teljesdil:

e az Erintett vitatja a személyes adatok pontossagat; ez esetben a korlatozés arra az
id6tartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az adatkezel§ ellenérizze a
személyes adatok pontossagat;

e az adatkezelés jogellenes, és az Erintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri
azok felhasznalasanak korlatozasat;

e az adatkezel6nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de
az érintett igényli azokat jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez; vagy

e az Erintett a GDPR 21. cikk (1) bekezdése szerint tiltakozott az adatkezelés ellen; ez
esetben a korlatozds arra az id6tartamra vonatkozik, amig megdllapitasra nem
keriil, hogy az adatkezelS jogos indokai elsGbbséget élveznek-e az Erintett jogos
indokaival szemben.

Ha az adatkezelés korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével csak
az Erintett hozzajaruldsaval, vagy jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az
Eurdpai Unié, illetve valamely tagallam fontos kozérdekébdl lehet kezelni.

A tiltakozdshoz vald jog

Az Erintett személy sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozhat az adatkezelés
ellen, ha dllaspontja szerint az Adatkezel6 a személyes adatat a jelen adatkezelési
tdjékoztatoban megjeldlt céllal 6sszefliggésben nem megfelel6en kezelné. Ebben az esetben
az Adatkezel6nek kell igazolnia, hogy a személyes adat kezelését olyan kényszerité ereju
jogos okok indokoljak, amelyek elsGbbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és



szabadsdgaival szemben, vagy amelyek jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez kapcsolédnak.

6. Az érintetti joggyakorlas altalanos szabalyai

Amennyiben a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyi kdtelezettségen alapul, és az Erintett
ennek nem tesz eleget, az — az adott eljarasi jogszabaly rendelkezéseire figyelemmel — a
kérelem visszautasitdsat vagy elutasitasat eredményezheti.
Az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkil, de legfeljebb a kérelem beérkezésétdl
szamitott egy hdnapon belill tajékoztatja az Erintettet kérelme nyomdan hozott
intézkedésekrdl. Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek
szdmdat, ez a hatdrid6 tovabbi két honappal meghosszabbithaté. A hatdrid6
meghosszabbitasardl az Adatkezel6 a késedelem okainak megjelolésével a kérelem
kézhezvételétsl szamitott egy hénapon belill tajékoztatja az Erintettet. Ha az Erintett
elektronikus Uton nyuljtotta be a kérelmet, a tdjékoztatast lehet&ség szerint elektronikus
uton kell megadni, kivéve, ha az Erintett azt masként kéri.
Az Adatkezel8 az Erintett részére a tajékoztatast és intézkedést dijmentesen biztositja. Ha az
Erintett kérelme egyértelmlien megalapozatlan vagy — kiildndsen ismétl6dd jellege miatt —
tulzé, az Adatkezeld, figyelemmel a kért informacid vagy tdjékoztatds nyujtasaval vagy a kért
intézkedés meghozataldval jaré adminisztrativ kdltségekre:

a) észszer( 6sszegl dijat szamithat fel, vagy

b) megtagadhatja a kérelem alapjan torténé intézkedést.

A kérelem egyértelmlen megalapozatlan vagy tulzé jellegének bizonyitdsa az Adatkezel6t
terheli.

Ha az Adatkezel6nek megalapozott kétségei vannak a kérelmet benyujtéd természetes
személy kilétével kapcsolatban, tovabbi, az Erintett személyazonossaganak meger&sitéséhez
szlikséges informacidk nyujtasat kérheti.

7. Jogérvényesitési lehetdségek

Az Erintett a személyes adatai kezelésével kapcsolatban béarmikor fordulhat az
Adatkezel6hoz kozvetlenll az 1. pontban rogzitett elérhet6ségen, vagy az Adatkezel6
adatvédelmi tisztségviselGjéhez a Kozinformatika Nonprofit Kft-hez (levelezési cim: 1147
Budapest, llosvai Selymes utca 120., E-mail cim: dpo@kozinformatika.hu ).

Az Erintettnek lehet&sége van adatainak védelme érdekében birésaghoz fordulni. A birdsag
az tigyben soron kivill jar el. A per - az érintett vdlasztdsa szerint — az Erintett lakdhelye vagy
tartézkodasi helye, illetve az Adatkezel6 székhelye szerint illetékes Torvényszék el6tt is
megindithato.

A lakéhelye vagy tartdézkodasi helye szerinti torvényszéket megkeresheti a
http://birosag.hu/ugyfelkapcsolati-portal/birosag-kereso oldalon.

Az Erintett a személyes adatai kezelésével kapcsolatos panasz esetén a Nemzeti Adatvédelmi
és Informacidszabadsag Hatdsaghoz is fordulhat (postai cim: 1363 Budapest, Pf. 9., cim: 1055
Budapest, Falk Miksa utca 9-11., Telefon: +36 (1) 391-1400; Fax: +36 (1) 391-1410; E-mail:
ugyfelszolgalat@naih.hu; honlap: www.naih.hu).
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